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Ministru kabineta noteikumi Nr.908

Riga 2010.gada 28.septembrT (prot. Nr.49 9.§)

Majas lietas veSanas un aktualizéSanas noteikumi

Izdoti saskana ar Dzivojamo mé&ju parvaldisanas likuma 8.panta ceturto dalu

l. Visparigie jautajumi

1. Noteikumi nosaka daudzdzivok|u dzivojamas majas lietas (turpmak — majas lieta) veSanas un aktualizacijas
(turpmak — kartoSana) kartibu.

2. M3jas lietu izveido, karto un aktualizé daudzdzivok|u dzivojamas majas (turpmak — dzivojama maja) 1pasnieks,
parvaldnieks vai pasSnieka pilnvarota persona (turpmak — majas lietas kartotgjs).

3. M3jas lietu aizliegts nodot glabasana citai personai.

4. Majas lietas kartotdjs atbild par majas lieta ietvertds informacijas atbilstibu normativo aktu prasibdm un
nodroSina ietvertas informacijas aizsardzibu saskana ar normativajiem aktiem.

5. M3jas lietas kartotajs atbild par majas lietas saglabasanu un aizsardzibu.

6. M3jas lietas kartoSana pieméro Sajos noteikumos minétos terminus, ja parvaldisanas liguma nav noteikti citi
termini.

Il. Prasibas majas lietas noformésanai
7. M3jas lietu var iekartot gan papira dokumenta, gan elektroniska dokumenta forma.

8. M3jas lietas kartotajs izvelas tadu majas lietas kartoSanas formu, lai nodroSinatu tas saglabasanu un ietvertas
informacijas aktualizaciju.

9. Majas lietu elektroniska dokumenta forma karto atbilstoSi normativajiem aktiem par elektronisko dokumentu
noformésanu.
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10. Elektroniski sagatavotu dokumentu saglaba tada forma, kada tas sakotngji radits, nositits vai sanemts.
11. M3jas lietai iekarto titullapu, kura norada majas adresi un gadu, kad uzsakta majas lieta.
12. M3jas lieta sastav no Cetram sadalam.

13. Katrai majas lietas sadalai iekarto satura lapu. Satura lapa ieraksta visus pievienotos dokumentus, noradot
katra dokumenta lappu$u skaitu. Satura norada katra majas lieta ieklauta dokumenta formu.

14. Ja majas lietu karto gan papira dokumenta, gan elektroniska dokumenta forma, $adas sadalu satura lapas
veido abam majas lietas formam.

15. M3jas lieta hronologiska seciba (no vecaka uz jaunako) ieklauj dokumentus, kas satur vai papildina majas lieta
ietveramo informaciju. Dokumentus ieklauj attiecigaja sadala pie atbilstoSajiem dokumentiem, numuréjot lapas augos$a
seciba.

16. Majas lieta ieklauj dokumentu originalus vai noteiktad kartiba apliecinatus dokumentu origindlu atvasinajumus
(norakstus, apliecinatas kopijas, dublikatus, izrakstus), iznemot $ajos noteikumos minétos gadijumus, kad pielaujams
ievietot dokumentu kopijas.

17. Ja normativajos aktos noteikts majas lieta iek|Jaujama dokumenta saturs vai forma, majas lietas kartotajs majas
lieta ieklauj attiecigajam prasibam atbilstoSu dokumentu.

18. Majas lieta iek|autajos dokumentos nav pielaujami dzésumi vai aizkrasojumi. Katru izdarito labojumu attieciga
labojuma weicéjs apliecina ar parakstu.

19. Ja mdjas lietu dziwjama maja karto parvaldnieks, majas lietas beigas ieklauj zinas par personam, kas
iepazinusas ar majas lieta eso$o informaciju.

20. Atseviski no majas lietas iekarto séjumu, kura ievieto dokumentus, kas zaudgjusi aktualitati (turpmak — arhiva
séjums). Par aktualitati zaudgjuSiem dokumentiem atzistami tadi, kuri ir izpilditi vai kuru termins ir notecéjis. Majas
lietas kartotajs dokumentus ievieto arhiva séjuma, kad pagajusi divi gadi vai ilgaks termin$ péc to aktualitates
zaudéSanas. Majas lietas kartotdjs I'dz ndkama gada 1.februarim caurSuj un paraksta dokumentus un nodroSina
séjuma saglabasSanu. CaurSGSanas prasiba nav attiecinama, ja dokumenti ir noforméti atbilstoSi normativajiem aktiem
par elektronisko dokumentu noforméSanu. Majas lietas sadalas satura pie attiecigd dokumenta izdara atzimi, ka tas
ievietots arhiva séjuma. Arhiva séjumu uzglaba vismaz diws gadus vai ilgak, ja $&du terminu noteicis parvalditajs.

lll. Majas lietas sadalu un informacijas aktualizacijas nosacijumi

21. Majas lietas pirmaja sadala ieklauj tada dokumenta kopiju, kas apliecina TpaSumtiesibas uz nekustamo
TpaSumu, un dziwjamas majas (dzivokla TpaSuma) kadastralas uzmérisanas lietas kopiju, k& arm normativajos aktos
noteiktos dziwjamas majas pamatdokumentus. Dokumentus, ar kuriem izdaritas izmainas jau ieklautajos
pamatdokumentos, majas lieta ieklauj 10 darbdienu laika péc to sanemsanas.

22. M3jas lietas otraja sadala ieklauj zinas par dzivojamas majas TpasSnieku un valsts dziwjamas majas valditaju:

22.1. datus par dziwojamas majas TpaSniekiem un valsts dziwjamas majas valditdjiem ieraksta dzivojamas
majas TpasSnieku un valditdju saraksta, kura atseviSkas iedalds norada attiecigo domajamo dalu un tas
TpasSnieku un/vai valditaju (fiziskam persondm - vards, uzvards, personas kods, juridiskdm personam —
nosaukums un registracijas numurs);
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22.2. datus par dzivok|u TpaSniekiem ieraksta dzivok|u TpaSnieku saraksta, kura atseviSkas iedalds norada
attieciga dzivokla numuru un ta Tpasnieku (fiziskam persondam — vards, uzvards, personas kods, juridiskam
personam — nosaukums un registracijas numurs);

22.3. pasSnieka mainas gadijuma jaunais TpaSnieks par to pazino majas lietas kartotdjam 10 darbdienu laika
péc TpaSumtiesibu nostiprindSanas attiecigaja zemesgramata, iesniedzot zemesgramatu apliecibas kopiju.
Majas lietas kartotajs diwu darbdienu laika ieraksta izmainas dzivok|u pasSnieku saraksta. Sarakstu veido ta, lai
ir redzama visu fpasnieku maina.

23. M3jas lietas treSaja sadala ieklauj dzivojamas majas tehniskos dokumentus. Dokumentus, ar kuriem tiek
izdaritas izmainas jau iek|autos tehniskajos dokumentos, majas lieta ieklauj 10 darbdienu laikad péc to sanemsSanas.

24. Majas lietas ceturtaja sadala iek|auj dzivojamas majas parvaldisanas formas tiesiskumu apliecinoSu dokumentu
kopijas, citos normativajos aktos noteiktos dokumentus, k& arm dokumentus obligati veicamo darbibu un citu
dziwjamas majas parvaldisanas darbibu nodroSinaSanai un to izpildes apliecindjumam. M3jas lietas ceturtajai sadalai
pievieno dokumentus, uz kuru pamata tiek nodibindtas senitlta tiesibas par labu citam personam vai citam
zemesgabalam.

25. Majas lietas ceturtaja sadala ieklauj:
25.1. izdrukas no gramatvedibas dokumentiem (par ieprieck§€jo ménesi), kas sanemtas no katra dzivojamas
majas domajamas dalas TpaSnieka vai dzivokla TpasSnieka un apliecina pakalpojumu sniedz&jiem parskaititos

maksajumus, — Iidz katra méneSa pédéjai dienai;

25.2. skaititaju (gan majas ievada, gan dzivok|os un citas telpas uzstadito) mérjumus par iepriek§€jo ménesi, ja
norékinus par sanemtajiem pakalpojumiem weic ar parvalditaja starpniecibu, — Iildz katra méneSa pédéjai dienai;

25.3. dziwjamas majas faktisko iepémumu un izdewumu parskatu par katru iepriek§&jo ceturksni — Iidz kartgja
gada ceturkSpa pirma@ méneSa piecpadsmitajam datumam, bet dzivojamas majas faktisko ienémumu un
izdewumu gada parskatu par iepriek$€jo kalendara gadu — Iidz kartéja gada 31.maijam;

25.4. ar dzivojamas majas tehnisko uzturéSanu saistito darbu plano$anas dokumentus — 10 darbdienu laika péc
attieciga plana apstiprinaSanas normativajos aktos noteiktaja kartiba;

25.5. ar dziwjamas majas tehnisko uzturéSanu saistito darbu (siltumtiklu, elektroapgades sistémas tehniska
apkope, Odensvada un kanalizacijas sistémas apkope un citi darbi) izpildi apliecinoSus dokumentus — diw
darbdienu laika péc attiecigo pasakumu veikSanas vai pienem$anas un nodoSanas akta parakstiSanas;

25.6. informaciju par uzkrato lidzek|u apjomu — reizi gada.

26. M3jas lieta var ieklaut citu dzivojamas majas parvaldiSanai un apsaimniekoSanai nozimigu informaciju.

IV. Informacijas sniegSana
27. Dziwjamas majas TpasSniekam ir tiesibas iepazities ar majas lietu majas lietas kartotaja klatbatné.

28. Majas lietas kartotdjam, pamatojoties uz rakstisku pieprasijumu, ir pienakums sniegt institlcijai, kuras
kompetencé ir dzivojamo maju parvaldiSanu reguléjoSo normativo aktu prasibu izpildes uzraudziba, majas lietd esoSo
informaciju par tas kompetencé esoSajiem ar dzivojamas majas parvaldiSanu saistitajiem jautajumiem.

29. Majas lietas kartotdjam, pamatojoties uz rakstisku pieprasijumu, ir pienakums sniegt majas lietas treSaja un
ceturtaja sadala ievietoto informaciju valsts un pasvaldibu institdcijam, ja to funkciju izpildei minéta informacija ir
nepiecieSama un ja tas noradda pamatotu iemeslu $Ts informacijas pieprasijumam.
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30. Ja m3jas lietu dzivojama maja karto parvaldnieks, majas lietas beigas iek|auj zinas par:
30.1. mgjas lietas skatiSanas datumu;
30.2. to, kuras majas lietas sadalas tika skatitas, un atzimg, kada informacija tika kopéta vai citadi panvetota;

30.3. personu, kura iepazinusies ar majas lietu, noradot tas vardu, uzvardu, parstavéto institliciju un parakstu.

V. Nosléeguma jautajumi

31. lekartojot majas lietu, taja ievieto majas lietas kartotdja riciba esosSos dokumentus un izveido sadalu satura
lapas. Majas lietas treSaja sadalad var neiek|aut dokumentus, iznemot gadijumus, ja normativie akti vai parvalditaja
noslégtie llgumi nosaka, ka tie ir ieklaujami.

32. Dokumentus, kas parvalditdjam pastavigi nepiecieSami parvaldiSanas procesa nodroSinaSanai, parvalditajs var
nepievienot méjas lietai. Sadus dokumentus parvalditajs pievieno méjas lietai, nododot dzivojamas majas parvaldisanas
tiestbas vai majas lietas kartoSanu citai personai.

33. Ja dziwjamas majas parvaldiSanas tiesibas vai majas lietas kartoSanu nodod citai personai, ta majas lietai
pievieno majas lietas nodoSanas un pienemsanas aktu, kurd nordda datumu, kad paremta majas lietas kartoSana, un
dokumentus, Kkuri ir pievienoti majas lietai, ka arT tos dokumentus, kuri vél japievieno. Majas lietas nodoSanas un
pienem$anas aktu paraksta [1[dz8ingjais majas lietas kartotajs un tiesibu parnémeéjs.

34. Parmemot majas lietas kartoSanu, tiesibu pamémeéjs parliecinas, vai majas lietai pievienoti dokumenti saskana
ar sadalu satura lapam. Ja starp personu, kas nodod majas lietu, un personu, kas pamem majas lietu, rodas
domstarpibas, vai majas lietai pievienotie dokumenti atbilst sadalu satura lapas noraditajiem, minétas domstarpibas
fiks€ majas lietas nodoSanas un piepemsSanas akta.

Ministru prezidents V.Dombrovskis

Ekonomikas ministrs A.Kampars
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